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MODALIDAD PRESENCIAL



FACULTAD DE TEOLOGIA

Todo estudiante que se inscriba en la Facultad de Teologia estd amparado por los Estatutos de la
Facultad de Teologia, descritos en el Titulo IV: Los Estudiantes (arts. 36-43, invitamos a leerlos).

MODALIDAD

Las clases en la gestion académica 2/2023 se realizaran en modalidad presencial en el | Ciclo, de
acuerdo al calendario académico.

HORARIO DE CLASES

Para un buen aprovechamiento de los contenidos y actividades en clase, se recuerda a los
profesores que es conveniente respetar la oferta académica, los horarios y las pausas pedagdgicas
correspondientes.

HORAS DE ESTUDIO

Se sugiere tomar en cuenta la normativa del Crédito Latinoamericano, que indica que se debe
estudiar 8 horas académicas al dia; 5 horas se realizan en la Facultad y al menos otras 3 horas
deberian realizarse personalmente cada dia, para un buen rendimiento.

PERMISOS DE CLASES

Se concede permisos de clases con una solicitud escrita del Formador o del Estudiante (en el caso
de los laicos), dirigida al Presidente de la Facultad o al Director del I ciclo y entregar a Secretaria
Académica de la Facultad.

Se espera que la asistencia del/a estudiante a las clases sea al 100%. Las faltas eventuales deberan
ser justificadas ante la autoridad competente y se tratara cada caso de manera particular sobre todo
quien sobrepase el 20% de faltas.

CREACION DE GRUPOS DE WHATSAPP
Se crearan grupos de WhatsApp institucionales por cursos, en el cual se incluiran a todos los
estudiantes inscritos, profesores y secretarias, para comunicar y organizar de mejor manera la

gestion académica presente. La informacion institucional serd enviada a sus correos
institucionales. Por lo cual se recomienda revisarlos frecuentemente.

INSCRIPCION Y TOMA DE ASIGNATURAS
Estudiantes regulares
e Llenar el Formulario de toma de asignaturas en Google Forms .
e Toma de asignaturas en el SIAAn.
e Acercarse a Secretaria de registros y firmar la toma de asignaturas en fisico.
Estudiantes nuevos
e Realizar una entrevista con el Director de I ciclo.

e EIl Director informara sobre los procedimientos para la toma de asignaturas, y deriva a las
secretarias correspondientes.



Toma de asignaturas en el SIAAn

e EI SIAAnN permite inscribir sélo 7 asignaturas por semestre. Para la adicion de otra asignatura,
se debera solicitar autorizacion al Director de | ciclo.

e El SIAAN no permite choque de horarios, se autoriza la inscripcion en una asignatura con
choque de horarios en caso excepcional, cuando afecta el 25% o0 30% del tiempo programado

e Lasolicitud de permiso para choque de horario serd autorizada por el Presidente de la Facultad
a través del SIAAnN previa solicitud del estudiante, con V°B° del/a Formador/a y aprobacion de
los profesores de las asignaturas afectadas (formulario).

e EI SIAAnN no permite la inscripcién de una sola asignatura. Para tal efecto se requiere permiso
del Director de I Ciclo.

RETIRO Y ADICION DE ASIGNATURA(S)
Un Estudiante que realiz6 latoma de asignaturas en el SIAAN, puede solicitar el retiro o la adicion

de otra asignatura hasta el 18 de agosto 2023, pasada la fecha no podra(n) ser retirada(s) o
adicionadas ninguna asignatura.

ABANDONO TOTAL DE ASIGNATURAS
Un estudiante puede realizar el abandono total de asignaturas. Por lo general sucede cuando un
estudiante se aleja del Seminario o de la Casa de formacion, y deja sus estudios teoldgicos. Para

ello el Formador debera presentar una carta oficial a la Secretaria Académica.

El estudiante debe realizar el tramite de abandono total de asignaturas en Secretaria de registros
y Secretaria administrativa, para no quedar con deuda y gastos adicionales en el futuro.

Fecha limite para realizar abandono total de asignaturas con honor, 20 de octubre de 2023.
EVALUACION CONTINUA Y VALORES DE CALIFICACIONES

La programacion y las modalidades de evaluacion son competencia del profesor.

La nota final de calificacion de una asignatura es sobre 100 puntos, dispuestos de la siguiente

forma:

Nota de evaluacion continua para habilitacion sobre 100

Nota minima de habilitacién 60/100 puntos

Nota de examen final sobre 100

Nota minima de aprobacion de la asignatura
51/100 puntos

EXAMENES FINALES

Los estudiantes habilitados deben presentarse a examenes finales del 22 al 30 de noviembre de
2023.



Quien reprueba este examen final, tendrd una segunda instancia programada del 06 al 07 de
diciembre de 2023.

EXAMENES DE SUFICIENCIA

El SIAAn permite dos examenes de suficiencia por semestre y 4 en toda la carrera, y cuando la
asignatura no esta ofertada en el semestre correspondiente.

Para aprobar el examen de suficiencia se requiere la nota minima de 70/100. Si reprueba, el
estudiante debe inscribirse nuevamente al curso regular.

USO DE FUENTES Y BIBLIOGRAFIA

Los trabajos escritos deberan realizarse segun las “Normas tipogradficas de la Facultad de
Teologia”, tomando en cuenta especialmente los datos de las fuentes bibliograficas.

La informacion citada de internet se reconoce como valida para un trabajo escrito, cuando no
excede el 20% como fuente de consulta.

Se considera plagio (delito) cuando no se cita la fuente bibliografica de origen. En este caso el
trabajo escrito es anulado. Al verificarse plagio reiterado, se procedera a una evaluacion en el
Consejo de Directores.

HABILITACION DE CICLOS

Por instrucciones de la Conferencia Episcopal Boliviana, los seminaristas y religiosos candidatos
al Orden sacerdotal, deberan concluir cada Ciclo académico con el respectivo examen de
grado aprobado para pasar al siguiente ciclo (ejemplo: del Bienio filosofico al Trienio teoldgico
y de este al Cuarto afio de teologia).

CONSIDERACION DE EXCELENCIA ACADEMICA

Un estudiante se exime del Examen Complexivo del Bienio Filosofico (Oral), cuando ha
alcanzado un promedio mayor a 90/100 en las asignaturas de su pensum. En el examen oral se le
califica con la nota maxima de 80 y se evaluaré el trabajo escrito sobre 20.

Un estudiante se exime del Examen Teoldgico de Egreso (Oral) cuando obtiene un promedio
mayor a 90/100 en las asignaturas del trienio teologico de su pensum. En el examen oral se le
califica con la nota maxima de 30 y se evaluara su trabajo escrito sobre 20.

PROMEDIOS DE PUNTAJES A CONSIDERAR
La nota de egreso final minimo para obtener el titulo eclesiastico en teologia es de 51/100.
La nota de egreso final minimo para el trdmite homologacién por titulo de la UCB es de 70/100.
La nota de egreso para inscribirse al 1l ciclo de Teologia es de 75/100.
La nota de egreso para inscribirse al 111 ciclo de Teologia es de 80/100.

EVALUACION DE LOS PROFESORES DE LA FTSP

En el calendario del semestre se tiene programada la evaluacion de profesores el 31 de octubre de
2023; los estudiantes realizan la evaluacion del desempefio académico de los profesores.



REGISTRO DE NOTAS DE HABILITACION Y FINAL

El registro de notas de habilitacion se debe realizar en el SIAAn hasta el 10 de noviembre del
presente.

El registro de notas finales se debe realizar en el SIAAn hasta el 05 de diciembre de 2023.

El registro de notas finales de la segunda sesion se cierra en el SIAAn el 08 de diciembre.
SOPORTE TECNICO INFORMATICO

Cualquier pregunta o duda sobre el manejo del SIAAn (Sistema Informatico Académico

Administrativo Nacional) comunicarse con Carlos Séanchez al cel. 70754949 y a
csanchez@uch.edu.bo.

CURSO DE REDACCION

La Facultad toma un Examen de diagnostico académico en lectura de comprension, redaccion,
historia universal e historia de la literatura a los estudiantes que inician sus estudios en la Facultad.
Los Estudiantes que no obtengan la suficiencia, estan obligados a pasar el Taller de redaccién
durante los dos semestres de la gestion académica.

En la gestion 2/2023 el curso sera presencial. Inicia el 25 de agosto y concluye el 19 de septiembre
(8 clases) en horas de la tarde de 15:30 a 17:00. No tiene costo alguno.

APOYO PSICOLOGICO

La Facultad de Teologia ofrece apoyo psicoldgico a sus estudiantes, los cuales pueden realizar
libremente sus entrevistas, estrictamente confidenciales y reservadas.

Previa cita comunicarse con:

Especialista Contacto
Eduardo Paredes OSA 71941046
Silvana Verdan 76185111
Sara Pellon 73478169

CENTRO DE ESTUDIANTES

Los estudiantes tienen una instancia representativa ante la Comunidad Académica para expresar y
viabilizar sus iniciativas, inquietudes, observaciones en el proceso académico de la Facultad.

El Centro estad conformado por los representantes de cada curso de la Facultad de Teologia, los
cuales nombran un Presidente y sus diferentes servicios.


mailto:csanchez@ucb.edu.bo

Condiciones para la eleccién:

- Que sea estudiante ordinario (y no tome solo dos o tres asignaturas).

- Todos los participantes a la reunién tienen voto (tanto del Centro saliente como los delegados
de curso)

- La directiva del Centro de Estudiantes se elige s6lo entre los presidentes y vicepresidentes de
Curso).

- Laeleccion sera por mayoria de votos. En caso de empate habra sorteo.

- Por razones de continuidad se sugiere que el presidente del Centro de Estudiantes no sea de
cuarto afno.

- Respetar la decision de quien no puede asumir el servicio.

- Nadie puede elegirse a si mismo.

- Laeleccion es secreta

INFORMACION ACADEMICA PARA FORMADORES

Los formadores pueden tener los kardex de notas de los estudiantes. La solicitud debe ser dirigida
al Presidente de la Facultad indicando el nombre y apellido del formador, la comunidad a la que
pertenece, adjuntar una copia de su Cl y la lista de sus estudiantes. En respuesta se les pasara en
pdf los kardex solicitados.

INFORMACION SOBRE EXAMENES DE GRADO

e Ultimo dia para entrega del Trabajo Escrito, en formato digital, tanto del Bienio Filoséfico
como del Trienio Teoldgico, el 20 de octubre de 2023.

o Ultimo dia para entrega del Trabajo Escrito, cinco anillados, tanto del Bienio Filosofico como
del Trienio Teoldgico, el 06 de noviembre de 2023.

DIPLOMAS Y CERTIFICADOS DE LA CONCLUSION
DE LOS ESTUDIOS

Bienio Filosofico
Certificado
Conclusion del Bienio filosofico

Trienio Teologico
Diploma

Bachillerato en Teologia
Titulo civil

Cuarto afio

Certificado

Ad audiendas confessiones

Diploma

Teologia y pastoral del orden sacerdotal



